BOGY Alexander Ogarev bei HALLO KONGO e.V.

Programm im Büro von HALLO KONGO e.V. bei Birgit Schoenenberger während der Zeit des Praktikums

Tagesprogramm 1. Tag, Dienstag, 14. April 2009, zuhause bei Alexander

1. Einarbeiten in die Thematik und die Organisation von HALLO KONGO e.V.
a.
Homepage durchgehen, mit Schwerpunkten und Strukturen bekannt machen
anschließend
b.
mit Blick auf Fußballprojekt hierfür interessante Informationen suchen
c.
Informationen über die Mpumbu- Schule genauer anschauen, überlegen, was in einem Vortrag näher erwähnt werden müsste.

d.
Für die Bestückung einer Fotowand (genaueres später) überlegen, welche Informationen bzw. Bilder nötig sind, um einen Überblick über HALLO KONGO und seine Aktivitäten zu bekommen.

Ab b. bitte Notizen machen, zu b. gerne noch von Hand, für c. und d. jeweils in Word, damit sie später an Frau Thieke weitergeleitet werden können. Sie liefert dann Fotos und Texte.

Bitte alle angefertigten Dateien auf einem Stick oder einer CD mitbringen und per Mail im Laufe des Tages an hallo@hallo-kongo.de (kommt bei mir an) senden. Kopie an Nicole Thieke und Frau Schnell nicht vergessen!

Tagesprogramm 2. Tag, Mittwoch, 15. April 2009, ab hier im Büro

1. Kurzinfo zu Deiner Person

Aus CV und Motivationsbrief bitte eine Kurzinformation zu Deiner Person machen, die wir später in die Homepage einstellen können, genau überlegen, welche Daten genannt oder auch nicht öffentlich genannt werden sollten und ins Internet einstellen.

(Word, max. 1 Seite)

2. Neupatin

Verschiedene Infos von Frau Schoenenberger zu Patenschaften. Mail an Neupatin.

3. Erste Überlegungen zum Projekt „Fußballschuhe“

Fragen, Ziele, nötige Informationen und Bilder, mögliche Schritte und Materialien, nötige Helfer, finanzieller Bedarf überlegen und notieren – Projektplan anfertigen

Über dieses Projekt mit Frau Thieke reden, dabei genaues Ziel festlegen, über Anreiz für die Teilnehmer diskutieren (Gewinnspiel? Dank?...). 

Beginn eines Entwurfs eines Projektplanes in Word erstellen

Tagesprogramm 3. Tag, Donnerstag, 16. April 2009 

1. Projektplan „Kicken im Kongo“
Plan entwickeln und gestalten, senden an Nicole Thieke zur Korrektur

2. Projekt vorstellen

Projekt Frau Stumpe vorstellen und weiter diskutieren

3. Briefkontakt

Liste der Kinderbriefe um zwei Jahre erweitern (Anfang)

4. Flyer entwerfen zum Projekt
an Nicole Thieke zur Korrektur senden

5. Übersetzungen

Kinderbriefe ins Deutsche übersetzen. Bitte beachten, dass die Orthographie der Kinder oft schlecht ist, manchmal muss man fast raten bzw. laut lesen, um zu verstehen.

Übersetzung in Word schreiben, wird später ausgedruckt für die Paten.

6. Projektplan

nach Korrekturen überarbeiten

7. Projektmaterial an Vorstand von HALLO KONGO senden

Bitte um Sponsoring durch HALLO KONGO, Genehmigung der Durchführung des Projekts

Tagesprogramm 4. Tag, Freitag, 17. April 2009 

1. Kontakt mit Herrn Horneber aufnehmen

Evtl. erste Schuhe an Herrn Horneber abschicken

2. Flyer fertig stellen

Alle Infos zum Projekt in die Homepage einstellen

3. Plakat entwerfen 


4. Verteilerliste erstellen

erste „Sammelstellen“ auflisten mit Adresse, Telefon, Ansprechpartner, benötigtem Material, „Verteilplan“ für Montag erstellen.

5. Materialien drucken

6. Neue Patenschaft ausstellen

Tagesprogramm 5. Tag, Montag, 20. April 2009 in Überlingen und Umgebung

1. Werbematerial zum Projekt verteilen

Plakate in den Schulen aushängen, in Sekretariate Kartons deponieren (ÜB Gymnasium,  Meersburg Gymn, mitgeben für FN (Mutter)).

Fußballvereine Trainer bzw. Spieler verschiedener Mannschaften kontaktieren und mit Material versorgen.

Tagesprogramm 6. Tag, Dienstag, 21. April 2009, 

1. Sammelstellen kontaktieren, Sportläden anrufen (auch wegen Sponsoring)

2. Projekt weiter bekannt machen, ab hier wieder im Büro

nachschauen Internet Outlet- Shop adidas

Jesus.de

3. Sammelstellen in die Homepage einstellen, weitere hinzufügen

4. weiteres Material ausdrucken und zur Versendung vorbereiten

Tagesprogramm 7. Tag, Mittwoch, 22. April 2009 

1. Projekt weiter bekannt machen

weiteres Material ausdrucken

weitere Sammelstellen und Verteiler, Infos zusenden

in Chat bei Freunden bekannt machen (ggf. Projektinfos zusenden)

Artikel für das Gemeindeblatt Uhldingen- Mühlhofen schreiben

Kontakt aufnehmen mit Südkurier Herr Kleinstück, Infos zusenden

2. Präsentation für die Mitgliederversammlung

über die Mpumbu- Schule beginnen

dazu Bilder und Texte von Frau Thieke und Herr Jähnichen sichten, sortieren,

Master anfertigen in Power Point

3. Übersetzung Guy Wanghi

Tagesprogramm 8. Tag, Donnerstag, 23. April 2009 

1. Projekt weiter bekannt machen

Kurzinfo Projekt für den Trommelbote verfassen

FCUhldingen Kleiderbörse kontaktieren Frau Brandstetter

Realschule Salem kontaktieren

Material richten

· Für FCU Kleiderbörse

· für Oma

· für Mannschaft Denis

· für Mannschaft Nico

· für Mitgliederversammlung (auch Plakate zum Aushängen)

· Plakat für Tsantsa Sportladen Oberuhldingen

2. Präsentation für die Mitgliederversammlung

weiterarbeiten, an Nicole Thieke senden

3. Briefkontakt

Liste der Kinderbriefe um zwei Jahre erweitern (fertig), Liste im Computer vervollständigen

4. Neue Patenschaft

für Familie Schnell vorbereiten

Tagesprogramm 9. Tag, Freitag 24. April 2009 

1. weiteren Projektablauf besprechen

Ablauf/ Zuständigkeiten/ Material/ Dokumentation

Anfrage beantworten

2. Projektbericht über BOGY

offene Fragen, Themen

nötige Papiere für die Schule (Beurteilung/ Bestätigung?)

3. Präsentation für die Mitgliederversammlung

fertig stellen nach Korrektur von Nicole Thieke

Titel hinzufügen, auf Form überprüfen

4. Themenvorschläge für die Felder der Fotowand von HALLO KONGO mit Skizze anfertigen (Foto siehe Datei „Ergebnisse“)

5. Daten sichern

alle Praktikumsdaten für Bericht sichern auf CD, Sicherung für Büro

weiter geplant ist die Anwesenheit und Vorstellung bei der Mitgliederversammlung von HALLO KONGO e.V. am Dienstag, 28.4.2009 in Oberuhldingen

und die Betreuung des Projekts bis zum Ende.

